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Zasady dyplomowania na kierunkach Wydziatu Nauk Spotecznych - studia
magisterskie

§1. Postanowienia ogodlne

. Warunkiem uzyskania odpowiednio kwalifikacji drugiego stopnia dla studidw na kierunkach Wydziatu
Nauk Spotecznych, jest osiggniecie wszystkich zatozonych w programie ksztatcenia efektéw uczenia sie,
zdanie wszystkich egzamindw i odbycie praktyk, napisanie i ztozenie pracy dyplomowej zaakceptowane;j
przez promotora i pozytywnie ocenionej przez recenzenta oraz zdanie egzaminu dyplomowego.

. Podstawe organizacji dyplomowania i przeprowadzania egzaminu dyplomowego stanowig przepisy

Regulaminu Studiéw Akademii Nauk Spotecznych i Medycznych w Lublinie — Akademii Nauk

Stosowanych.

. Zasady dyplomowania odnoszg sie do studidéw drugiego stopnia na kierunkach Wydziatu Nauk

Spotecznych, gdzie przewidziano przygotowanie pracy dyplomowej.

. Zasady organizacji dyplomowania okreslaja:

e dokonywanie wyboru seminarium dyplomowego,

e wyznaczenie promotora pracy dyplomowej,

e przygotowanie i zatwierdzanie tematu pracy dyplomowej,

e realizacje, ztozenie i ocene pracy dyplomowej,

e przeprowadzenie teoretycznego egzaminu dyplomowego.

. Zazapewnienie wiasciwej jakosci procesu dyplomowania odpowiada Dziekan Wydziatu, szczegdlnie
w zakresie oceny kompetencji merytorycznych promotoréw prac.

. Praca dyplomowa jest najwazniejszg samodzielng pracg studenta, koriczacg cykl dydaktyczny. W
pracy dyplomowe] student powinien wykorzysta¢ wiedze zdobytg w toku studidéw. W czasie
wykonywania pracy dyplomowej student moze uczestniczy¢ w procesie naukowym i dydaktycznym
Wydziatu, prowadzgc prace badawcze pod kierunkiem opiekuna pracy dyplomowej.

. Praca dyplomowa jest sprawdzianem stopnia opanowania wiedzy, umiejetnosci syntezy
wiadomosci i zastosowania ich do rozwigzania konkretnych probleméw.

. Koncepcja pracy powinna wynika¢ z sylwetki absolwenta, specjalizacji i typu studiow. Praca
dyplomowa, zwfaszcza magisterska, powinna by¢ opracowaniem uzytecznym, podejmujgcym
rozwigzanie konkretnego problemu teoretycznego, praktycznego lub metodologicznego.

. Absolwent Wydziatu Nauk Spotecznych Akademii Nauk Spotecznych i Medycznych w Lublinie —
Akademii Nauk Stosowanych otrzymuje dyplom panistwowy ukoniczenia studiéw wyzszych,
potwierdzajgcy uzyskanie tytutu magistra.

§2. Wybor seminarium i wyznaczenie promotora pracy dyplomowej

Propozycje seminariow dyplomowych i promotoréw sg przedstawiane studentom w terminie
okreslonym przez Dziekana.

Student zapisuje sie na wybrane seminarium oraz seminarium rezerwowe. Studenci s3
informowani o wynikach zapiséw w ciggu dwéch tygodni od daty dokonania wyboru.

Jezeli student w wyznaczonym czasie nie zapisze sie na zadne seminarium, zostaje wpisany
administracyjnie przez Dziekana na liste, na ktérej sg wolne miejsca.

Prace dyplomowg student wykonuje pod opiekg nauczyciela akademickiego, zwanego dalej
promotorem. Dziedzina i dorobek naukowy promotora powinny by¢ zgodne z kierunkiem
dyplomowania.

. Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajgcy co najmniej stopiern naukowy doktora.
Promotordéw zatwierdza Dziekan Wydziatu. Zmiana promotora moze nastgpi¢ na wniosek studenta,
po akceptacji dotychczasowego i proponowanego promotora.



§3. Seminarium dyplomowe

Seminarium dyplomowe stanowi wazny element toku studiéw wspomagajacy tok realizacji pracy
dyplomowej. Wymiar semestralny i czas trwania seminarium okreslony jest w planach studidw.
Liczebnos¢ grupy seminaryjnej nie moze przekracza¢ 15 oséb.

Celem seminarium jest przygotowanie studenta do samodzielnego napisania pracy dyplomowej i
pomoc w wyborze literatury przedmiotu, stawianiu tez, konstruowaniu koncepcji badawczej,
ilosciowej i jakosciowej analizie wynikdw oraz opracowaniu wnioskéw z badan.

Zadaniem promotora jest wspomaganie studenta w kluczowych momentach przygotowywania
pracy. Promotor odpowiada za merytoryczng poprawnosc¢ pracy.

Przedmiot, zakres pracy i jej cele, jak réwniez sposoby ich osiggniecia, s ustalane indywidualnie
pomiedzy promotorem a dyplomantem, w trakcie prowadzonego seminarium dyplomowego.
Tresci te powinny znaleZ¢ wyrazne odzwierciedlenie we wstepie do pracy.

Szczegblng uwage nalezy zwrécic na wymagania wynikajagce z prawa autorskiego oraz na
poprawnosc jezykowa i stylistyczng tekstu pracy.

W ramach seminarium promotor zobowigzany jest do prowadzenia ze studentami konsultacji
metodologicznych.

Seminarium w kazdym semestrze konczy sie zaliczeniem, dokonywanym przez promotora na
podstawie indywidualnej oceny postepdw w przygotowaniu pracy przez dyplomanta,
uwzgledniajacej stan zaawansowania i poziom merytoryczny pracy.

Promotorzy w ciggu 30 dniu od daty uruchomienia seminarium sktadajg Dziekanowi informacje o
prowadzonych seminariach zawierajgce wykaz studentdw w nich uczestniczacych.

§ 4. Temat pracy dyplomowej

Temat pracy powinien by¢ konkretny i odnosi¢ sie do jasno wyodrebnionego zakresu.
Problematyka pracy powinna bezposrednio odnosi¢ sie do kierunku studiow.

Ustalenie tematu pracy jest dokonywane wspdlnie przez promotora i dyplomanta
w trakcie pierwszego semestru seminarium dyplomowego. Przy ustalaniu tematu pracy
dyplomowej nalezy bra¢ pod uwage:

e kierunek studidw i specjalnosé,

e trescii metody ksztatcenia na danym kierunku;

e zainteresowania studenta;

e zainteresowania naukowe promotora;

e mozliwosci przygotowania danej pracy przez studenta.

Tytut pracy moze zosta¢ - za zgoda promotora - doprecyzowany w ostatecznej wersji pracy
dyplomowej.

Zmiana tematu pracy dyplomowej wymaga zgody promotora i akceptacje Dziekana.

Praca dyplomowa przygotowana jest indywidualnie.

Po zakonczeniu procesu wyboru tematu prac dyplomowych w danej grupie seminaryjnej —
promotor sktada Dziekanowi liste tematéw prac dyplomowych.

Przedtozone tematy prac dyplomowych podlegajg zatwierdzeniu podczas posiedzen Rady
Wydziatu, a ostatecznie przez Senat ANSIM.

§ 5. Wymogi merytoryczne stawiane pracy dyplomowej
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Temat i tres¢ pracy muszg by¢ zgodne z kierunkiem studidow i korespondowac z sylwetka
absolwenta. Praca dyplomowa musi dotyczyé doktadnie sprecyzowanego problemu, co winno
mie¢ odzwierciedlenie w tytule pracy.

Tytut pracy, tytuty rozdziatéw i podrozdziatéw powinny odpowiadaé zamieszczonym w pracy

tresciom, umozliwiajgc pogtebianie poruszanych probleméw, doprowadzajgc w koncowej czesci

pracy do syntezy i uogodlnien.

Przyjmuje sie, ze na poziomie studiéw drugiego stopnia wymagane jest przeprowadzenie badan i

analizy danych. Mozliwe jest przygotowanie pracy dyplomowej w formie opisu (studium)

przypadku.

Szczegdtowy zakres pracy ustala promotor z dyplomantem. Student odpowiada za poprawnosé

merytoryczng, redakcyjng, edytorska, jezykows i stylistyczng pracy. Odpowiedzialny jest réwniez

za sposob i uczciwos¢ cytowania oraz za przestrzeganie praw autorskich.

Rozmiar pracy dyplomowej powinien wynika¢ z wyczerpujacego opracowania tematu. Jako zasade

0goblng nalezy przyja¢, ze objetosé czesci zasadniczej pracy magisterskiej powinna wynosi¢ okoto

50-60 stron. Liczba pozycji literatury przedmiotu wykorzystanych w pracy magisterskiej nie

powinna by¢ nizsza niz 40 pozycji, z czego wskazane jest, aby co najmniej 10% bibliografii stanowita

literatura w jezyku angielskim.

W pracy konieczne jest zachowanie dbatosci o rzetelnos¢ badawcza, a w szczegdlnosci zachowanie

doktadnosci faktéw, obiektywizmu pogladdw, definiowania poje¢ w oparciu o rézne zrddta, a takze

stosowanie przypisdw i odnosnikdéw do literatury przedmiotu oraz poprawnosé jezykowa i

stylistyczng tekstu.

Struktura pracy powinna zawiera¢ nastepujace elementy.

e Tytut pracy.

e Spis tresci z numeracjg stron.

o Wstep, obejmujgcy krdtkie wprowadzenie i uzasadnienie wyboru tematu pracy oraz wskazanie
celu, hipotezy pracy i metod badawczych stosowanych w pracy przy weryfikacji hipotezy; a
takze ukazanie struktury pracy.

e Rozdziat(y) teoretyczne, w ktérych dyplomant powinien wykazaé sie wiedza teoretyczng z
zakresu analizowanego zagadnienia lub problemu badawczego oraz znajomoscig literatury
przedmiotu.

e Rozdziat(y) empiryczne, zawierajgce opis przedmiotu badan, wystepujgce problemy badawcze
oraz stosowane techniki i narzedzia badawcze oraz analize wynikéw badan przeprowadzonych
przez dyplomanta.

e Podsumowanie (zakoriczenie, wnioski), ktére powinno stanowi¢ synteze przedstawionego w
pracy problemu badawczego i zawiera¢ koricowe wnioski z wynikéw badan.

e Bibliografie — obejmujaca wykaz zrédet cytowanych w pracy.

e Spisy tabel, rysunkéw, itp., o ile wykaz zawiera co najmniej 5 pozycji.

e Zataczniki (o ile wystepujg w pracy).

Praca nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne jest zbyt dtugie cytowanie

i nadmierne wykorzystywanie jednego zrédta. Nie wolno wykorzystywac cudzych tekstow bez

podania zrédta.

Kazda ztozona do obrony praca podlega sprawdzeniu antyplagiatowemu (system JSA). Prace

dyplomowe niespetniajgce kryteriéw nie mogg by¢ dopuszczone do egzaminu dyplomowego.

Promotor ma prawo nie przyjg¢ pracy z istotnymi btedami merytorycznymi, formalnymi,

gramatycznymi i stylistycznymi. Prawo dyskwalifikacji takich prac przystuguje rowniez

recenzentowi i komisji egzaminu dyplomowego.

Student jest zobowigzany do przygotowania trzech egzemplarzy pracy dyplomowej, przy czym

wszystkie egzemplarze powinny by¢ wydrukowane dwustronnie, za wyjgtkiem: strony tytutowe;j i

oswiadczenia, ktére powinny by¢ wydrukowane jako jednostronne. Wszystkie egzemplarze

powinny mie¢ oprawe miekka i ztozone do dziekanatu w terminie wyznaczonym przez Dziekana.
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Praca musi posiada¢ adnotacje promotora o jej przyjeciu, co oznacza, ze potwierdza on, ze spetnia
wymogi stawiane pracom magisterskim i zostata przyjeta do obrony.

Praca skfadana do Dziekanatu musi zawiera¢ oswiadczenie autora, Ze zostata przygotowana
samodzielnie. Z pracg w formie drukowanej sktadana jest do Dziekanatu wersja elektroniczna na
ptycie CD w formie pliku WORD lub PDF, w celu umozliwienia sprawdzenia przez system
antyplagiatowy. Ptyta powinna by¢ opisana: imieniem i nazwiskiem autora, numerem albumu oraz
tytutem pracy.

Oceny i recenzje prac przygotowuje sie wg wzoru. Oceny i recenzje powinny by¢ wnikliwe i nie
ograniczac sie do opisu pracy dyplomowej, ale zawiera¢ uwagi krytyczne, ocene przygotowania
merytorycznego, warsztatowego i wartosci pracy.

§ 6. Wymogi edytorskie stawiane pracy dyplomowe;j

Praca powinna mie¢ forme wydruku komputerowego na papierze formatu A4 i by¢ napisana w
edytorze tekstu czcionka: Times New Roman, rozmiar 12 pkt, z zachowaniem interlinii (odstepu
pomiedzy wierszami) 1,5. Dopuszczalny jest inny rodzaj czcionki zalecany przez Promotora, przy
czym promotor zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt do Dziekana Wydziatu.

Obowigzuje wyjustowanie tekstu zasadniczego (wyréwnanie tekstow obu margineséw).

W pracy dyplomowej stosuje sie styl cytowan i tworzenia bibliografii wg systemu harvardzkiego,
vancouverskiego lub innego np. przypisy dolne — zgodnie z ustaleniami z promotorem. Sporzgdza
sie je czcionkami takimi samymi jak tekst gtéwny z zachowaniem nastepujgcej wielkosci czcionki:
Times New Roman, rozmiar 10 pkt.

Marginesy powinny by¢ na kazdej stronie jednakowe: lewy 3,5 cm, prawy 2,5 cm, goérny
i dolny 2,5 cm. Kazdy akapit rozpoczyna sie wcieciem 1,25.

Rozdziat i inna czes¢ pracy jemu réwna (np. wstep, podsumowanie, bibliografia) powinna
rozpoczynac sie od nowej strony.

Przy przytaczaniu Internetu jako Zrddta, w przypisie nalezy podac¢ adres internetowy oraz date
dostepu.

Tabele, zestawienia, schematy, wykresy, rysunki, itp. w catym opracowaniu powinny by¢
numerowane i opisywane w sposdb jednolity, uzgodniony z promotorem.

§ 7. Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindw ze wszystkich przedmiotow okreslonych

w planie studiéw i programie ksztatcenia,

zaliczenie praktyk, o ile takie s3 wymagane,

zdobycie odpowiedniej liczby punktéw ECTS wymaganej dla danego typu studiow,

otrzymanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez promotora i recenzenta,

spetnienie wymogdéw okreslonych w systemie antyplagiatowym,

wywigzanie sie ze zobowigzan finansowych wobec Uczelni.
W przypadku negatywnej oceny pracy przez recenzenta, Dziekan kieruje prace do innego
recenzenta i pod warunkiem uzyskania pozytywnej oceny dopuszcza prace do obrony. Przy
kolejnej ocenie negatywnej student jest zobowigzany do poprawy pracy (usuniecia usterek) lub
powtdrnego jej przygotowania.
Student jest zobowigzany do ztozenia pracy dyplomowej w terminie wyznaczonym przez
Dziekana. W okresie miedzy ztozeniem pracy a obrong dokonuje sie sprawdzenia pracy w systemie
antyplagiatowym i przygotowania dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego.
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Student, ktéry nie ztozy pracy dyplomowej w terminie okreslonym w ust. 3, moze wystgpié¢ do
Dziekana o przedtuzenie terminu jej ztozenia.

Dziekan skresla studenta z listy w przypadku nie ztozenia w przewidzianym terminie pracy
dyplomowej lub egzaminu dyplomowego.

. Decyzje o ponownym przyjeciu podejmuje Dziekan, ktéry moze zwolnié studenta z egzaminéw

uzupetniajgcych i ograniczy¢ jego obowigzki do przygotowania pracy dyplomowej, jezeli przerwa
w nauce nie trwafa dtuzej niz jeden rok. Dziekan moze zezwoli¢ na dokonczenie wykonywanej
pracy dyplomowej albo na ponowne jej wykonanie pod kierunkiem tego samego promotora.

§ 8. Egzamin dyplomowy

W sktad Komisji Egzaminacyjnej wchodzg: przewodniczacy (Dziekan lub upowazniony przez

Dziekana nauczyciel akademicki), promotor i recenzent pracy dyplomowej.

Recenzent i termin egzaminu dyplomowego wyznaczany jest przez Dziekana.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem teoretycznym.

Decyzje o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje Dziekan Wydziatu.

Teoretyczny egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i ma charakter niejawny.

Student ma prawo przed egzaminem dyplomowym zapoznac sie z ocenami uzyskanymi za prace

dyplomowa i ich uzasadnieniem.

Przebieg teoretycznego egzaminu dyplomowego:

a. Dyplomant przedstawia krétka charakterystyke pracy dyplomowej ukazujgc temat, cel pracy i
kluczowe osiggniecia lub wnioski uzyskane w pracy w formie prezentacji multimedialnej; ta

czes¢ egzaminu polega ocenie, ktéra jest wpisana do protokotu.

b. Dyplomant udziela nastepnie odpowiedzi na co najmniej dwa pytania cztonkéw Komis;ji
Egzaminacyjnej, ktore sg losowane z zestawu pytan dotyczacych tresci kierunkowych.

c. Zagadnienia do pytan z tresci kierunkowych podawane sg do wiadomosci studentéw na
poczatku ostatniego semestru seminaryjnego.

d. Tresc pytan zostaje zapisana w protokole egzaminacyjnym. Cztonkowie Komisji majg prawo do
zadawania dodatkowych pytan zwigzanych z tematykg pracy — tresé¢ dodatkowych pytan nie
jest rejestrowana w protokole egzaminacyjnym.

e. Komisja egzaminacyjna, pod nieobecnos¢ dyplomanta dokonuje ustalenia:

e ocen z pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i recenzenta.

e oceny egzaminu dyplomowego, przy ustaleniu, ze kazde pytanie zadane podczas
egzaminu jest protokotowane i oceniane oddzielnie.

e ostatecznego wyniku ukoriczenia studiow.

f. Komisja pod nieobecnos¢ dyplomanta dokonuje stosownych wpiséw do protokotu egzaminu
dyplomowego i sktada podpisy.

g. Na zakonczenie egzaminu dyplomowego przewodniczacy Komisji informuje dyplomanta o
ocenie egzaminu dyplomowego i w przypadku uzyskania oceny pozytywnej o ocenie
ukonczenia studiow i fakcie uzyskania odpowiedniego tytutu — magistra.

Przy ocenie wynikow egzaminu dyplomowego obowigzuje skala ocen liczona jako srednia z ocen

poszczegdlnych odpowiedzi.

e bardzo dobry-5,0

e dobryplus-4,5

e dobry-4,0

e dostateczny plus — 3,5
e dostateczny-3,0

e niedostateczny - 2,0

Ukonczenie studidw nastepuje w dniu ztozenia egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej

dostatecznym.
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Ostateczny wynik studiéw wpisywany na dyplomie ukonczenia studiow wyzszych, ustalany jest
jako suma nastepujgcych sktadowych:
Studia I i Il stopnia:
e 60% $redniej arytmetycznej ocen z toku studiéw,
e 20% oceny z pracy dyplomowej,
e 20% oceny z egzaminu dyplomowego.
Wynik wyréwnuje sie do petnej oceny, zgodnie z nastepujaca zasada:

3,00do 3,25 dostateczny
powyzej 3,25 do 3,75 dostateczny plus
powyzej 3,75 do 4,25 dobry

powyzej 4,25 do 4,50 dobry plus
powyzej 4,50 bardzo dobry

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub usprawiedliwionego
nieprzystapienia do egzaminu, Dziekan w porozumieniu z promotorem wyznacza nowy termin
egzaminu dyplomowego jako ostateczny; egzamin odbywa sie nie wczesniej niz po uptywie
miesigca i nie pdzniej niz w ciggu trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku niezgtoszenia sie na egzamin dyplomowy lub uzyskania z powtérnego egzaminu
oceny niedostatecznej, Dziekan wydaje decyzje o zezwoleniu na powtarzanie ostatniego roku
studidw lub skresleniu z listy studentow. Decyzja o przygotowaniu nowej pracy dyplomowe;j lub
modyfikacji juz napisanej nalezy do promotora.



